研究生學位考試申請系統操作系統(學生使用)
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1、 登入

由校務行政資訊系統(web端)輸入帳號密碼(申請(教務申請作業(研究生學位考試申請作業
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2、 個人資料登錄(登錄資料(個人資料登錄)
Step1:如果學生為在職生，請輸入目前的服務機關名稱及工作職稱。

Step2:更新個人之連絡電話、手機及EMAIL等個人資料。

Step3:按下「更新」鈕儲存。

Step4：利用「編輯」鈕修改資料。
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3、 指導教授登錄(登錄資料(指導教授登錄)
執行「指導教授登錄」時，必須已登錄「個人資料」。
Step1:選擇指導教授為校內或校外教師。
Step2:若指導教授為校內教師，則依序選擇教授服務之系所及姓名，糸統自動帶入教授之學歷及職稱等基本資料；若指導教授為校外教師，則需自行輸入姓名、服務單位、職稱、畢業學校及學位等資料。

Step3:按下「新增指導教授資料」鈕儲存。

Step4：利用下方資料列之「編輯」及「刪除」修改指導教授資料。 
註：依據輸入順序，系統自動判斷第一位為指導教授，其餘為共同指導。
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4、 考試委員名單登錄(登錄資料(考試委員名單登錄)

執行「考試委員名單登錄」時，必須已登錄「個人資料」。
Step1:選擇委員為校內或校外教師。

Step2:若考試委員為校內教師，則依序選擇教授服務之系所及姓名，糸統自動帶入教授之學歷及職稱等基本資料；若考試委員為校外教師，則需自行輸入姓名、服務單位、職稱、畢業學校及學位等資料。

Step3:按下「新增考試委員資料」鈕儲存。

Step4：利用下方資料列之「編輯」及「刪除」修改考試委員資料。 

註：考試委員中，僅有一位為召集人。
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5、 學位考試申請 (登錄資料(學位考試申請)

執行「學位考試申請」必須已完成「個人資料登錄」、「指導教授登錄」及「考試委員名單登錄」等資料，在資料尚未審核通過之前，學生可重複修改資料；審核通過後，則只能查詢、無法修改，若要變更，必須執行「指導教授異動申請」及「考試委員異動申請」。操作如下：

Step1:如果學生為在職生，請輸入目前的服務機關名稱及工作職稱。

Step2：輸入已修課之必修學分(含論文)及選修學分數。

Step3:更新個人之連絡電話、手機及EMAIL等個人資料。

Step4：輸入「中文論文題目」及「英文論文題目」

Step5：按下「更新」鈕儲存資料。之後，可利用「編輯」鈕、「刪除」鈕修改資料或刪除資料。
註：「刪除」功能會同時刪除個人基本資料、指導教授資料及學位申請資料。
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6、 口試及交通費登錄(登錄資料(口試及交通費登錄)
在「學位考試申請」審核完成、論文口試之前，必須輸入審查口試交通費資料。
Step1：選擇考試日期及時間。

Step2：輸入論文口試及地點。

Step3：輸入每位考試委員之審查口試費、交通費及出發之縣市。

註：審查口試費、交通費登錄完後，必須通過審核才可以列印審查口試、交通費印領清冊。
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7、 學位考試延期申請(異動、撤銷作業(學位考試延期申請)
Step1：輸入延期原因。

Step2：按下「儲存」鈕儲存資料，申請完成可列印延期申請書。
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8、 學位考試撤銷申請(異動、撤銷作業(學位考試撤銷申請)

Step1：輸入撤銷原因。

Step2：按下「儲存」鈕儲存資料，申請完成可列印撤銷申請書。
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9、 指導教授異動申請作業(異動、撤銷作業(指導教授異動申請作業)

當指導教授需做變更時，請利用此功能登錄新的指導教授。
Step1:選擇新的指導教授為校內或校外教師。

Step2:若指導教授為校內教師，則依序選擇教授服務之系所及姓名，糸統自動帶入教授之學歷及職稱等基本資料；若指導教授為校外教師，則需自行輸入姓名、服務單位、職稱、畢業學校及學位等資料。

Step3:按下「異動指導教授資料」鈕儲存。

Step4：利用下方資料列之「編輯」及「刪除」修改資料。
註：異動指導教授時，必須完整輸入指導教授及共同指導教授之資料。
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10、 考試委員異動申請作業(異動、撤銷作業(考試委員異動申請作業)

當考試委員需做變更時，請利用此功能登錄新的考試委員(全部考試委員)。
Step1:選擇新的考試委員為校內或校外教師。

Step2:若委員為校內教師，則依序選擇教授服務之系所及姓名，糸統自動代入教授之學歷及職稱等基本資料；若委員為校外教師，則需自行輸入姓名、服務單位、職稱、畢業學校及學位等資料。

Step3:按下「異動考試委員資料」鈕儲存。

Step4：利用下方資料列之「編輯」及「刪除」修改資料。
註：異動考試委員時，必須輸入所有考試委員之資料。
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11、 列印(列印各項申請書)

本系統提供之列印項目如下：
8.1 指導教授提報申請單
8.2 學位考試申請書
8.3 學位論文考試審定書

8.4 學位考試總評分表
8.5 學位考試評分表(個人)

8.6 審查口試、交通費印領清冊(註：口試費、交通費登錄完後，必須通過審核才可以列印審查口試、交通費印領清冊) 
8.7 離校手續單

8.8 學位考試延期申請書

8.9 學位考試撤銷申請書

8.10 指導教授異動申請單

8.11 考試委員異動申請單
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